
 

Die Augenklinik Teufen zählt zu den führenden privaten Anbietern von erstklassigen medizinischen Leitun-
gen in den Fachdisziplinen der Ophthalmologie, Ophthalmochirurgie, Refraktiver Chirurgie sowie Ästhetischer 
und Rekonstruktiver Chirurgie. Im Gebiet der Augenkrankheit deckt sie das gesamte Behandlungsspektrum 
ab. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung initiative, motivierte und 
engagierte Sachbearbeiter/in EDV (Abrechnungswesen) mit abgeschlossener Ausbildung und Erfahrung 
im medizinischen Bereich (mit Vorteil im Bereich Augenheilkunde).  
 
 

Sachbearbeiter/in EDV (Abrechnungswesen) 
60-90% 

 
Ihre Aufgaben 
• Leistungserfassung von ambulanten Eingriffen sowie Erstellung von Rechnungen an Patienten und 

Krankenkassen 
• Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Versicherer/Patienten 
• Bearbeitung von Anfragen und Rückweisungen von Versicherer/Patienten 
• Auslösen von Mahnungen an Versicherer/Patienten 
• Debitorenbewirtschaftung 
• Administrative Arbeiten 
• Krankenkassen-Korrespondenz und medizinisches Abrechnungswesen (Tarmed) 
 
Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, Berufserfahrung im medizinischen Abrechnungswe-

sen von Vorteil 
• Gute EDV Kenntnisse 
• Gute Kenntnisse mit Sozialversicherungen und Tarifwesen (Tarmed) 
• Vertraut mit der Anwendung von MS Office und ERP-Anwenderkenntnisse (Vitodata) 
• Gute Deutschkenntnisse 
• Selbstständige, strukturierte, speditive und zuverlässige Arbeitsweise 
• Schnelle Auffassungsgabe. 
• Initiative, motivierte und engagierte sowie team-fokussierte Persönlichkeit 
• Selbstständige, verantwortungsvolle, zuverlässige und speditive Arbeitsweise 
 
Ihre Chancen 
• Risikoloser Direkteinstieg  
• Vielseitige und fordernde Tätigkeit mit viel Verantwortung und grosser Selbständigkeit 
• Arbeit in einem eingespielten, dynamischen und kompetenten Klinikteam 
• Fixe und regelmässige Arbeitszeiten zu attraktiven Konditionen 
 
Bei Rückfragen kontaktieren Sie bitte Frau Teresa Scarpatetti (Leiterin Personal) unter folgender Rufnummer: 
071 335 85 52. 
 
Bitte senden Sie Ihr Bewerbungsschreiben (CV, Diplome, Arbeitszeugnisse, Bewilligungen) samt Motivati-
onsschreiben per E-Mail an: msc@augenklinik-teufen.ch. 
 
 

Augenklinik Teufen 
Gremmstrasse 17 
9053 Teufen AR 

Schweiz 
Tel. +41 71 335 85 85 

www.augenklinik-teufen.ch 


